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仪器分析测试中心运行管理条例 
 

第一章 总则 

 

第一条 为了加强西部环境教育部重点实验室的建设，规范实验室技术平台的管

理，保证重点实验室的高效运行，根据《兰州大学西部环境教育部重点实验室

运行管理章程》，特制定本条例。 

 

第二条 仪器分析测试中心（简称测试中心）为兰州大学西部环境教育部重点实

验室的技术平台，由重点实验室的技术人员和管理人员组成，下设若干分支实

验室。 

 

第三条 测试中心的核心任务是为本实验室科研人员提供高质量的样品测试服

务，并积极对校内、外开放，实现资源共享和高效运转。 

 

第四条 总工程师负责中心技术人员和仪器设备的统一管理。 

 

第五条 大型仪器实行使用收费制度，采用实验室固定科研人员、科研合作人员

和其他人员三种收费标准。 

 

第六条 禁止实验技术人员私自测试样品和实验室固定研究人员以个人名义替

其他人员分析测试样品。 

 

第二章 运行与管理 

 

第七条 中心实行“每人三仪器，每仪器三人；一人主管，两人副管”的运行管

理机制。 

 

第八条 大型仪器按类分属于不同的分支实验室，实行主管负责制。主管负责大

型仪器的维护、维修、样品预处理和测试、人员培训等工作，严格培训上机操

作的其他测试人员（教师和研究生），并指导其正常使用该仪器，保证仪器安全、

正常、高效运转。 

 

第九条 凡需利用测试中心的大型仪器完成教学、科研、样品测试的人员，必须

提前预约排队。校外人员需预交 50%的测试费，才能进行样品测试。 

 

第十条 样品测试排序原则：在正常预约的情况下仪器使用优先等级为：获得基

金的固定科研人员 >固定科研人员>获得基金的外部人员 > 校内人员  > 校外



人员。总工程师根据预约时间和以上排序原则向各分支实验室仪器主管下达样

品测试顺序。重点实验室例会可以根据科研项目重要性、研究方向和人员隶属

关系等调整样品的测试顺序。 

 

第十一条 鼓励测试中心技术人员以外的其他测试人员（教师、研究生等）独立

上机操作仪器，测试样品。上机前，其他测试人员需在仪器主管的培训指导下，

学习并熟悉掌握实验室的设施、装置和仪器的操作规程，经测试中心颁发《操

作使用许可证》，并签订《安全操作责任书》后，方可独立使用本测试中心的设

施。 

 

第十二条 实验室科研人员（包括外单位人员）进入实验室测试样品时，可按需

自行购买相应的配件、器材、药品等。在其使用后，各分支实验室如需要继续

使用，经总工程师审核批准后造价留用，其价值可折合成相应样品测试费，财

产转为实验室所有。  

 

第十三条 鼓励实验室科研人员对实验室急需设备进行前期投入，中心可对前期

投入人员的分析测试费给予适当优惠。 

 

第十四条 实验技术人员有义务对本实验室的测试数据进行跟踪服务，了解其发

表情况，协助样品委托人多出高水平研究成果，以提高本实验室测试中心的国

内影响力。 

 

第十五条 测试中心的财务由重点实验室统一管理，技术人员不得坐收坐支。各

分支实验室日常耗品、维修维护器材、办公用品等需要中心批准后方能购买。

实验技术人员外出培训、调研、开会、邀请其他人来实验室指导工作等，均由

测试中心统一安排。 

 

第十六条 大型仪器的利用率和无故障工作时间是实验技术人员工作业绩考核

的重要指标。 

 

第三章 样品测试管理 

 

第十七条 样品测试管理程序包括：接样、排序、测试、数据分析、报告、收费。 

 

第十八条 总工程师总体负责接待样品委托人（或由仪器主管接待并通报总工程

师），接样，确定测试项目和测试费用。仪器主管负责样品测试和数据分析。办

公室负责样品的委托登记、收费、建帐。样品委托人应认真填写送样单的各项

内容以便安排测试和计算费用。 

 

第十九条 仪器主管需向样品委托人提供《分析结果报告》，以约定的服务项目

分项汇报，总工程师对原始数据要进行最后把关。《分析结果报告》由样品测试

人、仪器主管和总工程师三方签字，加盖重点实验室公章后生效，并在收取全

部样品测试费之后交付样品委托人。 

 



第二十条 凡在测试中心测试的样品，其原始测试数据必须在测试中心相关分支

实验室存档一份。各分支实验室需建立原始测试数据库，保证测试中心对数据

的统一管理和跟踪服务，并提供样品委托人查询。本中心承诺未经样品委托人

同意，中心任何人不得以任何方式向他人提供测试数据。 

 

第三章 附则 

 

第二十一条 实验室固定科研人员利用个人科研经费建立的小型科研类实验室，

应纳入测试中心的管理范畴。由实验室建设者实施日常管理、运行和对外开放，

总工程师给予指导和协助。 

 

第二十二条 本办法自发布之日起实施，由西部环境教育部重点实验室负责解

释。 


